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АДМИНИСТРАЦИЯ
МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СЕВЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.05.2026                                                                                                                        № 15
село Михайловское


Об утверждении регламента
реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам

[bookmark: Bookmark]В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 ноября 2022 года №172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», руководствуясь Уставом Михайловского сельского поселения Северского муниципального района Краснодарского края п о с т а н о в л я ю:
[bookmark: sub_1]1. Утвердить регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Михайловского сельского поселения Северского района от 10.07.2023 № 24 «Об утверждении регламента реализации администрацией Михайловского сельского поселения полномочий администратора доходов бюджета по взысканию задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Михайловского сельского поселения Северского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.




Глава
Михайловского сельского поселения
[bookmark: Bookmark4]Северского муниципального района
Краснодарского края                                                                   Е.С. Клименченко

                                   Приложение 
                                                                      к постановлению администрации
  Михайловского сельского поселения
                                                                          Северского муниципального района
                                                 Краснодарского края
                                                              от 05.05.2026 № 15
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Регламент
реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам 

1.1. Настоящий Регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета Михайловского сельского Северского муниципального района Краснодарского края по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее —Регламент), устанавливает общие требования к реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета сельского поселения, за исключением платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
1.2. В целях настоящего Регламента используются следующие основные понятия:
просроченная задолженность — суммарный объем не исполненных должником в установленный срок денежных обязательств, по которым истек срок их погашения, и обязанность по уплате которых возникла вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства перед кредитором, в том числе в результате неправомерного удержания денежных средств, уклонения от их возврата, а также просрочки в их уплате либо неосознанного получения или сбережения за счет другого лица, включая суммы неосвоенных (штрафов, пеней) и процентов, начисленных за просрочку исполнения обязательства, если иное не установлено федеральным законом или договором (муниципальным контрактом, соглашением);
должник — физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный соответствующим договором (муниципальным контрактом, соглашением) и (или) законом, иным нормативным правовым актом. Должником также является поручитель, залогодатель, лицо, обязанное в силу закона или договора (муниципального контракта, соглашения) субсидиарной или солидарно с должником исполнять его обязательства перед кредитором, если иное прямо не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации;
ответственное структурное подразделение (подведомственное учреждение) администратора доходов, являющееся инициатором закупки, или инициирующее заключение договора (муниципального контракта, соглашения), либо назначенное ответственным за исполнение обязательства.
1.3. Мероприятия по реализации администратором доходов полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам видам платежей (учетным группам доходов), включают в себя:
1.3.1. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
1.3.2. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по принудительному взысканию);
1.3.3. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);
1.3.4. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;
1.3.5. Сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам;
1.3.6. Обмен информацией (первичными учетными документами) между сотрудниками администрации, осуществляющими полномочия по ведению бюджетного учета.
1.4. Ответственными за работу с дебиторской задолженностью по доходам администратора доходов являются специалисты администрации Михайловского сельского поселения Северского муниципального района Краснодарского края, и ККУ МО СМР КК (далее «ЦБ Администрации МО СМР КК»;

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образовании просроченной дебиторской задолженности по доходам
2.1. Ответственные специалисты в рамках своих полномочий осуществляют комплекс мероприятий, направленных на недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по доходам бюджета и своевременное выявление факторов, способствующих её возникновению. В частности, реализуются следующие действия:
Специалисты осуществляют постоянный контроль за фактическим зачислением платежей в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением).
Проверяется погашение задолженностей в Государственной информационной системе государственных и муниципальных платежей (ГИС МП), а также исполнение графиков платежей при предоставлении отсрочки или рассрочки. Контролируется своевременное начисление неустоек (штрафов, пеней) и составление первичных учётных документов, обосновывающих возникновение или изменение дебиторской задолженности, с последующей передачей их для отражения в бюджетном учёте.
Не реже одного раза в квартал проводится инвентаризация расчётов с должниками, включая данные по доходам бюджета на основании информации о непогашенных начислениях из ГИС МП. По результатам инвентаризации оценивается обязательность работы по взысканию задолженности, выявляется и признаётся сомнительная дебиторская задолженность.
Ежемесячно осуществляется мониторинг финансового состояния должников, в том числе при инвентаризации дебиторской задолженности. Анализируются сведения о взыскании средств в рамках исполнительного производства, о возбуждении дел о банкротстве, о предстоящем исполнении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей из соответствующих реестров. Для анализа используются данные из государственных информационных ресурсов: ЕГРЮЛ, ЕГРФС, ГИРБО, сервис «Прозрачный бюджет», ЕИС закупок и др.
Структурные подразделения, ответственные за администрирование доходов, обеспечивают корректное и своевременное оформление первичных документов, их передачу в бухгалтерию в соответствии с утверждённым графиком документооборота. Бухгалтерская служба осуществляет контроль за полнотой и корректностью отражения данных в регистрах бухгалтерского учёта.
По решению администратора доходов могут проводиться дополнительные мероприятия, направленные на профилактику образования просроченной задолженности, выявление и анализ факторов, влияющих на её возникновение, с учётом специфики деятельности и организационной структуры учреждения.

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты, соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)
	3.1. Досудебное урегулирование дебиторской задолженности по доходам бюджета включает в себя комплекс мероприятий, направленных на добровольное погашение должником просроченной задолженности без обращения в суд. К таким мероприятиям относятся:
направление требования должнику о погашении задолженности в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения, не содержит условия, позволяющего определить этот срок, либо срок исполнения определён моментом востребования. Требование направляется не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;
	направление претензии должнику о погашении задолженности в досудебном порядке — если претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением); рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки (рассрочки платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам — в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; в порядке рассмотрения вопроса о расторжении договора (муниципального контракта, соглашения), если это предусмотрено условиями договора или законодательством;
направление уведомлений и заявлений в уполномоченные органы, в том числе в органы, участвующие в делах о банкротстве, для предъявления требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам;
иные мероприятия — по решению администратора доходов, направленные на урегулирование задолженности в досудебном порядке.
3.2. Претензионная работа проводится не позднее 30 дней с даты образования просроченной дебиторской задолженности.
В этот срок ответственный специалист:
составляет письменное требование (претензию) с указанием всех необходимых реквизитов и оснований возникновения задолженности;
направляет требование (претензию) должнику по месту его нахождения (для юридических лиц — по адресу, указанному в договоре и ЕГРЮЛ;
для физических лиц — по месту регистрации и фактического пребывания);
обеспечивает документальное подтверждение направления требования (почтовое уведомление, опись вложения, электронное подтверждение прочтения и т. д.);
при необходимости проводит переговоры с должником о реструктуризации или предоставлении отсрочки платежа. Если должник добровольно исполняет обязательства в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа прекращается. В противном случае инициируется процедура принудительного взыскания задолженности через суд.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам
4.1. В случае неисполнения должником требований (в том числе после направления претензии и истечения установленного срока для добровольного погашения) дебиторская задолженность подлежит взысканию в судебном порядке.
4.2. Процедура принудительного взыскания включает следующие этапы:
Подготовка и подача искового заявления.
Ответственные специалисты в течение 5 рабочих дней с даты получения отказа должника или отсутствия ответа на претензию определяют достаточность документов для подготовки иска.
В течение 10 рабочих дней осуществляется подготовка и подача искового заявления в суд. К иску прилагаются документы, подтверждающие основания возникновения задолженности, расчёты суммы (основной долг, пени, штрафы).
	Осуществляется контроль за ходом судебного разбирательства, при необходимости - обжалование судебных актов, при признании решения об отказе или частичном удовлетворении требований.
	После вступления в законную силу судебного акта о взыскании задолженности специалисты получают исполнительный лист или иной исполнительный документ не позднее 10 рабочих дней.
Исполнительный документ направляется в органы принудительного исполнения (службу судебных приставов) не позднее 30 календарных дней со дня его получения.
Ведётся учёт исполнительных документов, осуществляется 
ежеквартальное взаимодействие со службой судебных приставов: запрашивается информация о ходе исполнительного производства, сумме непогашенной задолженности, мерах, принятых судебным приставам.
Организуют рабочие встречи со службой судебных приставов по мере необходимости, проводится ежеквартальная сверка результатов исполнительных производств.
В случае невозможности взыскания задолженности по основаниям, предусмотренным законодательством (отсутствие имущества у должника), принимается решение о признании задолженности безнадёжной к взысканию.

5. Мероприятия по списанию безнадёжной задолженности
5.1. Порядок признания задолженности безнадёжной к взысканию и её списания.
Задолженность признаётся к взысканию в случаях, предусмотренных статьёй 472 Бюджетного кодекса РФ, в том числе:
	ликвидация организации-должника;
	завершение процедуры банкротства;
	смерть физического лица-должника или объявление его умершим;
 окончание исполнительного производства с возвратом исполнительного документа по причине отсутствия у должника имущества и невозможности взыскания, если с даты образования задолженности прошло более пяти лет; иные основания, установленные законодательством РФ.
Ответственный специалист собирает пакет документов, подтверждающих
основания для признания задолженности безнадёжной (выписка из ЕГРЮЛ о ликвидации, постановление судебного пристава об окончании исполнительного производства, решение суда и пр.).
Документы направляются в комиссию по поступлению и выбытию активов.
Комиссия рассматривает материалы и принимает решение о признании задолженности безнадежной к взысканию и её списании.
	На основании решения комиссии администратор доходов бюджета осуществляет списание задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учёте.
Если впоследствии основания для списания долга (решение о ликвидации должника признано недействительным), задолженность подлежит восстановлению в учёте.

6. Обмен информацией (первичными учётными документами) между сотрудниками, осуществляющими полномочия по ведению бюджетного учёта
6.1. Обмен информацией (первичными учётными документами) между сотрудниками, ответственными за ведение бюджетного учёта, осуществляется в соответствии с утверждённым графиком документооборота и положением об учётной политике учреждения. В рамках данного обмена:
	все документы, связанные с возникновением, изменением и погашением дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, претензии, судебные решения, исполнительные листы и иные подтверждающие документы), передаются в бухгалтерию для своевременного отражения в бюджетном учёте;
	передача документов осуществляется строго по установленному перечню и в сроки, определённые графиком документооборота;
	сотрудники, ответственные за ведение бюджетного учёта, обеспечивают приём, регистрацию, хранение и обработку первичных документов;
	обмен информацией может осуществляться как в бумажном, так и в электронном виде с использованием средств автоматизации учёта и электронных подписей, если это предусмотрено учётной политикой;
	в случае выявления ошибок или неполноты предоставленных документов сотрудники бухгалтерии возвращают их на доработку с указанием причин возврата;
все действия по обмену документами фиксируются в соответствующих журналах или электронных системах документооборота для обеспечения прозрачности и контроля. Такой подход обеспечивает своевременное и достоверное отражение операций по дебиторской задолженности в бюджетном учёте, а также позволяет контролировать полноту и корректность предоставляемой информации.



Ведущий специалист финансового отдела                                                Г.Е. Рязанцева
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АДМИНИСТРАЦИЯ   МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ   СЕВЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА   КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ     ПОСТАНОВЛЕНИЕ     от  05.05.2026                                                                                                                              №  15   село Михайловское       Об утверждении регламента   реализации полномочий администратора доходов бюджета по  взысканию задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам     В соответствии со  статьей 160.1   Бюджетного кодекса Российской  Федерации,  приказом   Министерства финансов Российской Федерации от 18  ноября 2022 года №172н «Об утверждении общих требований к регламенту  реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию  дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» ,  руководствуясь Уставом Михайловского сельского поселения Северского  муниципального района Краснодарского края п о с т а н о в л я ю:   1 .   Утвердить регламент реализации полномочий администратора доходов  бюджета по взысканию задолженности  по платежам в бюджет, пеням и штрафам  по ним   согласно  приложению .   2 .  Признать утратившим силу постановление администрации  Михайловского сельского поселения Северского района от 10.07.2023 № 24 « О б  утверждении регламента реализации администрацией Михайловского сельского  поселения полномочий администратора доходов бюджета по взысканию  задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» .   3.   Разместить настоящее постановление на официальном сайте  администрации Михайловского сельского поселения Северского района в  информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».   4.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.   5.  Постановление вступает в силу со дня его обнародования.           Глава   Михайловского сельского поселения   Северского муниципального района   К ра снодарского  края                                                                   Е.С. Клименченко    

